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Erledigungen bei einem Todesfall 
  
Wenn unsere Liebsten von uns gehen,  
fallen zahlreiche Aufgaben an.  
Ihre Checkliste fasst die wichtigsten Schritte zusammen: 
 
Der Totenschein 
 
◯  Ist ein Mensch zu Hause gestorben, muss der Hausarzt / Notdienst verständigt werden. Dieser stellt 

die Todesbescheinigung / den Leichenschauschein aus. Im Krankenhaus, Wohn- oder Pflegeheim, 
kümmert sich die Verwaltung darum. Der Schein ist notwendig für alle weiteren Formalitäten. 

 
Angehörige / Arbeitgeber 
 
◯ Informieren Sie Ihre Angehörigen und den Arbeitgeber der / des Verstorbenen. 
 
Wichtige Unterlagen / Informationen 
 
◯ Reisepass  / Personalausweis  
 
◯ Krankenkassenkarte / - versicherungsnummer __________________ 
 
◯ Rentenversicherungsnummer__________________  
 

a u ß e r d e m  

Verfügungen und Verträge 

 
◯ Bestatter kontaktieren   
 

 
 

Ledig ◯ Geburtsurkunde   

Verheiratet ◯ Heiratsurkunde  Bei einigen 

Standesämtern 

zusätzlich 

Geburtsurkunde 

erforderlich 

Verwitwet ◯ Heiratsurkunde ◯ Sterbeurkunde des Ehegatten 

Geschieden ◯ Heiratsurkunde ◯ Scheidungsurteil  - mit Rechtskraftvermerk - 

◯ Lebens- / Sterbegeldversicherungen  ◯ Testament 

◯ Schwerbehindertenausweis ◯ Betriebsrenten- / Personalnummer 

◯ Betreuerausweis   



 

 

 

HERZRAUM Bestattungen 
O f f e n b a c h  
069 76067960 

HERZRAUM Bestattungen 
G r o ß o s t h e i m  
06026 2028263 

 
 
 
 
Die Abholung  

 
Abholung / Überführung  
 
Wir holen die Verstorbenen  am Sterbeort ab und legen mit Ihnen einen Termin fest, in welchem alle 
relevanten Themen rund um die Bestattung besprochen werden. Die Überführung erfolgt in eine Kühlung / 
zum Friedhof / in das Krematorium. 
 
◯ Termin beim Bestatter festgelegt    
 
Hygienische Versorgung  
 
Die Versorgung umfasst das Einbetten in einen Sarg, das Reinigen und Waschen sowie das Einkleiden, je 
nach Wunsch mit einem Talar ( Sterbehemd ) oder der eigenen Kleidung.  
 
◯ Kleidung bereitlegen   
  
Beachten Sie sämtliche Komponenten, wie die Person sich selbst angezogen hätte 
(Unterwäsche, Socken, Hose, Oberteil, Sakko etc.), Schuhe auf Wunsch. (bevorzugt ohne Leder) 
 
◯ Übergabe der wichtigsten Unterlagen an den Bestatter / ggf. erst einmal nur der Totenschein  
 
◯ Wohnung des / der Verstorbenen versorgen  Haustiere, Fenster, Heizung, Wasser etc.  
 
◯ ggf. den Vermieter informieren  
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Der Termin beim Bestatter  
Notizen für Bestattung & Vorsorge 
 
Sie entscheiden, welche Aufgaben wir für Sie übernehmen 

 
 
 

 

◯ Formalitäten ( Standesamt, Friedhof und weitere )  
 
 

 ◯ Grabvorbereitung | Steinmetz 
 

◯ Abschiedsrede 
 
 

 ◯ Blumen | Floristik  
 

◯ Musik  ( CD; USB; Bluetooth; Instrumente; Gesang ) 

 
 

  ◯ Grabkreuze | Grabschmuck 
 

◯ Dekoration  
 
 

  ◯ Abmeldungen | Abrechnung Versicherung 

 

◯ Rituale im Trauerprozess 

 
  ◯ gemeinsames Waschen und / oder  Ankleiden 

◯ Anzeigengestaltung 
 
 

  ◯ Videoaufzeichnung | Bilder  

◯ Seelsorge | Begleitung über die Beisetzung 
hinaus 

 

  ◯ Druck   Erinnerungsbilder | Karten 
 

◯ Pfarrer | Kirche  
 
 

  ◯ Aufbahrung 
 


